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Korea Foundation 

PERFORMING ARTS MARKET IN SEOUL
GRANT
KF-PAMS GRANT 사업 결과보고서                                Project Report Form

작성안내 Guidelines 
1. 재단 소정양식에 의거, 사업 종료 후 1달까지 결과보고서를 제출하여 주시기 바랍니다. 결과보고서는 재단 문화예술교류사업 평가를 위한 주요 자료이므로 최대한 객관적이고 성실하게 작성하여 주실 것을 요청드립니다. 
Please submit a report on the outcome of the project, using the enclosed form, within one month after the end of the project/program. Since the report is used as a main source for evaluation of the Korea Foundation Culture and Arts Exchange program, please fill in a sincere and object manner. 
2. 동 결과보고서는 필히 공문으로 제출하여주시고, 모든 제출서류는 영어 또는 한국어로 작성하여주십시오. 칸은 조정하여도 무방합니다. 
The report form must be submitted with an official covering letter, and all documents must be submitted in either English or Korean. Besides, lines can be modified.
3. 결과보고서 제출시에는 아래 서류를 첨부하여 주십시오. 
       The report shall include the following materials:

     - 회계책임자가 서명한 지원금 지출 증빙서류목록(양식 별첨)과 증빙서류
      A list of all Grant expenditures - a form is enclosed- and ALL receipts and other supporting documents for the items purchased with the Korea Foundation’s grant.  
    - 프로젝트와 관련하여 제작된 모든 자료 2매(브로슈어, 도록, 포스터, 기타 홍보물 등)

Two copies of all project-related materials, such as brochures, catalogues, posters, and other publicity materials.
     - 관람자만족도평가서(비한국계 관람객 15인 이상, 전문가 5인 포함)
Completed Audience Satisfaction Survey (at least non-Korean 15 including five experts in this field)
     - 행사관련 언론보도자료 목록 및 사본 일체
A full list- a form is enclosed- of all the articles, reviews, or coverage of the project in the mass media, in addition to the copies or clippings 

- 사진 등 행사가 기록된 시각자료

Photos or other visual images taken of the project/ programs
4. 결과보고서 제출 방법 Report Submission
       결과보고서 및 첨부자료는 원본과 함께 디지털파일의 형태로 사본(CD-Rom, 디스켓 또는 이메일 이용)을 첨부하여 아래의 주소로 송부하여 주시기 바랍니다. 

Kindly submit the report and required materials, both in print and electronically (E-mail, CD-ROM, or diskette), to the following address:

예술경영지원센터 해당 내용
제출일 Date Submitted                         년(Year)       월(Month)      일(Day)

1.  단체명 Name of the Institution
2.  대표자 성명 및 직위 Name and Title of the Representative 

3.  주소 및 전화번호 Address and Telephone Number
4.  사업명 Title of the Project
5.  사업내용 Brief Description of the Project
	기간
Period
	장소
Venue
	국가/도시명
City/Country

	
	
	


6.  기간 및 장소 Project Period and Venue(s)
7.  관련 부대행사 Other Activities Related to the Exhibition
    전시, 공연, 리셉션, 기자간담회, 워크숍, 학술행사 등 모든 관련 행사
ALL related events – including exhibitions, performances, receptions, press conferences, workshops, symposiums, etc.
	행사명
Title of the activities
	일시
Date and time
	장소
Venue
	총 참가인원수, 주요 참가인사
Number of participants and list of VIPs
	행사 내용
Content description
	평가
Evaluation

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8. 성과 분석 Evaluation of the Project 
1) 관람객수 Number of viewers 
	No.
	일시·장소
Date, time and place
	관람객수
No. of viewers
	해당 장소의 평소 (평균) 관객 수 

Average no. of participants at the venue at other times

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2) 언론 평가 Reviews and Media Coverage
언론 보도자료 목록 및 사본을 별첨하여 주십시오(양식 별첨)
       Please include a full list – see the enclosed form – of all the articles, reviews or coverage of the project in the mass media, in addition to the copies or clippings of the contents.

	 
	국내 Domestic
	국외 International

	안내기사(단신) 
Introductory or general 
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )

	특별기사 또는 리뷰

Special Feature or Review
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )

	방송

Broadcasting
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )
	___건 (number of articles)

(매체명 Names of media:   )


3) 후속사업 연계 가능성Possibilities of Further Projects

      행사 후 현지 기관이나 예술인으로부터 관심표명, 협력제안 등이 있었다면, 구체적으로 서술해 주십시오.  

      If you were contacted by a local institution or artist after the event concerning the possibility of holding 
events or any other exchanges in the future, please describe in detail.

4) 사업에 대한 자체 평가Self-Evaluation of the Project
    - 목표 대비 성과 평가 Evaluation based on goal/objectives 

    - 진행상의 장단점 Strengths/weakness in process 
    - 홍보 PR 
    - 현지 반응 Response from the local audience
    - 개선점 Points to be improved upon
   5) KF-PAMS Grant에 대한 건의사항 및 기타의견 
Suggestions and comments to the KF-PAMS Grant Program 
  
회계 보고서
Financial Report 

* 재단에 제출한 신청서상의 예산안에서 변경사항이 있을 경우, 사유를 설명해 주십시오.

If there are changes from the original budget breakdown, please explain the reasons.
* 재단 지원금으로 집행된 항목에 대해서는 영수증 등 모든 증빙서류를 목록(별첨양식)과 함께 

첨부해야 합니다.
Please enclose ALL receipts and other supporting documents for the items purchased with the Korea 
Foundation’s grant with a full list of them - a form is enclosed.  
	재단지원금 지출내역 (Expenditure of KF Grants)

	항목
Item
	금액
Amount
	집행내역
Cost per person or per item
	비고*

Remarks

	
	
	
	

	합계 Total
	
	
	

	총 소요예산 (Total Budget)

	항목
Item
	금액
Amount
	집행내역
Cost per person or per item
	비고*

Remarks

	1. 자체부담금
Grantee's

Own Funds 

2. 재단지원금
Korea Foundation  Grant(s)

3. 기타 지원금
Other Grant(s)

4. 현지초청기관 
  부담금
In
5.  입장권 수익
Profits from

Ticket Sales
	
	
	

	합계 Total
	
	
	


언론보도 목록 양식 List of Media Coverage (Form) 

	기사

번호
No.
of art-icles*
	날짜

Date
	해당 항목에 체크
Please mark one category below
	매체명

Media name
	기사제목

Titles
	언어

Language

	
	
	안내기사(단신)

News brief
	특별기사 및 리뷰
Special feature or review
	방송

Broad-casting
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


 * 위의 기사번호를 해당 기사 사본의 좌측 상단에 기입해주시기 바랍니다.   

No. of Articles above must be marked on the upper left side of each corresponding clipping.

============================================================================================
영수증 목록 양식 List of Receipts (Form) 

	증빙서류

번호
No. of documents*

	날짜

Date
	항목
Category
	금액

Amount
	비고

Remarks

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* 위의 증빙서류 번호를 해당 증빙서류의 좌측 상단에 기입해주시기 바랍니다.   

No. of documents above must be marked on the upper left side of each corresponding receipt or supporting document.

